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Wyznaczenie, zmiana oraz odwotanie promotora

Symbol procedury: SzD/Pr12/2026 Zastepuje procedure: | SzD/Pr1/2022

Data opracowania: 05.01.2026 Obowiagzuje od dnia: | 26.01.2026

1. Dokumenty zwigzane z procedurg
e Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
e Obowigzujgcy Regulamin Szkoty Doktorskiej.

2. Zakres procedury

Procedurg objeci s3:

doktoranci pierwszego semestru ksztatcenia w Szkole Doktorskiej wystepujacy z
wnioskiem o wyznaczenie promotora, lub promotorédw albo promotora i promotora
pomocniczego;

doktoranci wszystkich lat ksztatcenia, ktérzy wystgpili z wnioskiem o wyznaczenie
dodatkowego promotora lub promotora pomocniczego;

doktoranci wszystkich lat ksztatcenia, ktérzy wystgpili z wnioskiem o zmiane albo
odwotanie promotora lub promotora pomocniczego;

doktoranci skresleni z listy doktorantéw Szkoty Doktorskiej;

wskazani przez doktorantéw kandydaci na promotora i promotora pomocniczego;
wyznaczeni promotorzy i promotorzy pomochniczy.

3. Opis postepowania w ramach procedury

3.1. Woyznaczenie promotora, lub promotoréw albo promotora i promotora pomocniczego
dla doktorantéw rozpoczynajacych ksztatcenie.

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

W przypadku koniecznosci aktualizacji istniejgcych wzoréw dokumentéw, do
dnia 1 paZdziernika, Dziekan Szkoty Doktorskiej opracowuje w j. polskim oraz
j. angielskim wzory wnioskow doktorantéw o wyznaczenie promotora oraz
oswiadczen promotorow zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w danym roku
akademickim. Opracowane wzory drukéw s3 umieszczane na stronie
internetowej Szkoty Doktorskiej.

Na poczatku semestru, pracownik biura Szkoty Doktorskiej za pomocy poczty
elektronicznej zawiadamia doktorantéw, ktérzy rozpoczeli ksztatcenie w Szkole
Doktorskiej w danym semestrze o koniecznosci zfozenia wnioskéw o
wyznaczenie promotora podajgc szczegdtowga procedure i terminy. Wnioski o
wyznaczenie promotora wraz z oswiadczeniami promotoréw doktoranci powinni
ztozy¢ do biura Szkoty Doktorskiej w terminie 30 dni od dnia rozpoczecia
ksztatcenia.

Pracownik biura Szkoty Doktorskiej dla kazdego wskazanego kandydata na
promotora / promotora pomocniczego weryfikuje liczbe doktorantéw Szkoty
Doktorskiej, nad ktérymi wskazany kandydat sprawuje opieke naukowg w celu
sprawdzenia limitu maksymalnej liczby doktorantéw prowadzonych przez
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3.1.4.

3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.
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jednego promotora okreslonego w Regulaminie Szkoty Doktorskiej. W przypadku
wykrycia przekroczenia limitu, pracownik biura Szkoty Doktorskiej kontaktuje sie
z kandydatem na promotora w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji.

Pracownik biura Szkoty Doktorskiej weryfikuje czy wskazany kandydat na
promotora/ promotora pomocniczego spetnia wymagania okreSlone w
Regulaminie Szkoty Doktorskiej. W przypadku wykrycia nieprawidtowosci,
pracownik biura Szkoty Doktorskiej kontaktuje sie z kandydatem na promotora/
promotora pomocniczego w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji.

Whnioski doktorantdw o wyznaczenie promotora, lub promotoréw albo
promotora i promotora pomocniczego wraz z o$wiadczeniami promotordow
przekazywane sg do wtasciwych Rad Dyscyplin Naukowych.

Wiasciwa Rada Dyscypliny Naukowej podejmuje uchwate dotyczgcg wyznaczenia
promotora, lub promotoréw albo promotora i promotora pomocniczego w
terminie nie pdzniejszym niz trzy miesigce od dnia podjecia ksztatcenia w Szkole
Doktorskiej przez doktoranta. Stosowne uchwaty sg przekazywane do biura
Szkoty Doktorskiej i sg umieszczane w teczce doktoranta. Na podstawie
przekazanych uchwat pracownik biura Szkoty Doktorskiej zamieszcza
niezwtocznie informacje o powotaniu promotorow w  systemach
informatycznych Uczelni oraz systemie POL-on.

Jezeli doktorant nie ztozyt wniosku o wyznaczenie promotora w terminie 30 dni
od dnia rozpoczecia ksztatcenia, pracownik biura Szkoty Doktorskiej kontaktuje
sie z tym doktorantem w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji. W przypadku
nieztozenia wniosku o wyznaczenie promotora lub promotoréw albo promotora
i promotora pomocniczego w wyznaczonym terminie, Dziekan Szkoty Doktorskiej
wszczyna procedure skreslenia wobec danego doktoranta.

Wyznaczenie dodatkowego promotora/ promotora pomocniczego.

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

W uzasadnionych przypadkach doktorant za posrednictwem Dziekana Szkoty
Doktorskiej moze wystgpic¢ z wnioskiem do wtasciwej Rady Dyscypliny Naukowej
o wyznaczenie dodatkowego promotora/ promotora pomocniczego.

Pracownik biura Szkoty Doktorskiej dla kazdego wskazanego kandydata na
promotora/ promotora pomocniczego weryfikuje liczbe doktorantéw Szkoty
Doktorskiej, nad ktérymi wskazany kandydat sprawuje opieke naukowg w celu
sprawdzenia limitu maksymalnej liczby doktorantéw prowadzonych przez
jednego promotora okreslonego w Regulaminie Szkoty Doktorskiej. W przypadku
wykrycia przekroczenia limitu, pracownik biura Szkoty Doktorskiej kontaktuje sie
z kandydatem na promotora w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji.

Pracownik biura Szkoty Doktorskiej weryfikuje czy wskazany kandydat na
promotora / promotora pomocniczego spetnia wymagania okresSlone w
Regulaminie Szkoty Doktorskiej. W przypadku wykrycia nieprawidtowosci,
pracownik biura Szkoty Doktorskiej kontaktuje sie z kandydatem na promotora /
promotora pomocniczego w celu wyjasnienia zaistniatej sytuaciji.
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Whniosek doktoranta z oswiadczeniem promotora / promotora pomocniczego
przekazywany jest do wtasciwej Rady Dyscyplin Naukowej, ktéra podejmuje
stosowng uchwate. Uchwata jest przekazywana do biura Szkoty Doktorskiej i
umieszczana w teczce doktoranta. Na podstawie przekazanych uchwat
pracownik biura Szkoty Doktorskiej zamieszcza niezwtocznie informacje o
powotaniu promotora / promotoréw w systemach informatycznych Uczelni oraz
systemie POL-on.

3.3. Zmiana promotora lub promotora pomocniczego.

3.4.

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

W uzasadnionych przypadkach doktorant za posrednictwem Dziekana Szkoty
Doktorskiej moze wystgpic¢ z wnioskiem do wtasciwej Rady Dyscypliny Naukowej
0 zmiane promotora / promotora pomocniczego.

Pracownik biura Szkoty Doktorskiej dla wskazanego kandydata na promotora /
promotora pomocniczego weryfikuje liczbe doktorantéw Szkoty Doktorskiej, nad
ktérymi wskazany kandydat sprawuje opieke naukowa w celu sprawdzenia limitu
maksymalnej liczby doktorantéw prowadzonych przez jednego promotora
okreslonego w Regulaminie Szkoty Doktorskiej. W przypadku wykrycia
przekroczenia limitu, pracownik biura Szkoty Doktorskiej kontaktuje sie z
kandydatem na promotora w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji.

Pracownik biura Szkoty Doktorskiej weryfikuje czy wskazany kandydat na
promotora / promotora pomocniczego spetnia wymagania okresSlone w
Regulaminie Szkoty Doktorskiej. W przypadku wykrycia nieprawidtowosci,
pracownik biura Szkoty Doktorskiej kontaktuje sie z kandydatem na promotora
/ promotora pomocniczego w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji.

Whniosek doktoranta z oswiadczeniem kandydata na promotora / promotora
pomocniczego przekazywany jest do wtasciwej Rady Dyscyplin Naukowej, ktéra
podejmuje stosowng uchwate. Uchwata jest przekazywana do biura Szkoty
Doktorskiej i umieszczana w teczce doktoranta. Na podstawie przekazanych
uchwat pracownik biura Szkoty Doktorskiej zamieszcza niezwtocznie informacje
o powotaniu promotora / promotoréw w systemach informatycznych Uczelni
oraz systemie POL-on.

Odwotanie promotora lub promotora pomocniczego.

3.4.1.

3.4.2.

W uzasadnionych przypadkach doktorant za posrednictwem Dziekana Szkoty
Doktorskiej moze wystgpic¢ z wnioskiem do wtasciwej Rady Dyscypliny Naukowej
o odwotanie promotora / promotora pomocniczego. Whniosek doktoranta
przekazywany jest do witasciwej Rady Dyscyplin Naukowej, ktéra podejmuje
stosowng uchwate. Uchwata jest przekazywana do biura Szkoty Doktorskiej i
umieszczana w teczce doktoranta. Na podstawie przekazanych uchwat
pracownik biura Szkoty Doktorskiej zamieszcza niezwtocznie informacje o
odwotaniu promotora / promotoréow w systemach informatycznych Uczelni oraz
systemie POL-on.

W przypadku skreslenia doktoranta z listy doktorantdw, Dziekan Szkoty
Doktorskiej zwraca sie do wtasciwej Rady Dyscypliny Naukowej z wnioskiem o
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odwotfanie promotora, lub promotoréw albo promotora i promotora
pomocniczego wyznaczonych wczesniej dla skresSlonego doktoranta. Rada
Dyscypliny Naukowej podejmuje stosowng uchwate, ktéra nastepnie
przekazywana jest do biura Szkoty Doktorskiej i umieszczana w teczce
doktoranta. Na podstawie przekazanych uchwat pracownik biura Szkoty
Doktorskiej zamieszcza niezwtocznie informacje o odwotaniu promotora /
promotoréw w systemach informatycznych Uczelni oraz systemie POL-on.
4. Osoby odpowiedzialne
o Dziekan Szkoty Doktorskiej.
® Pracownik biura Szkoty Doktorskiej.
5. Zataczniki
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