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Rejestry, ewidencje i archiwa

W Sadzie Rejonowym w Jeleniej Gérze urzadzenia ewidencyjne prowadzi sie w systemie informatycznym. Urzadzenia ewidencyjne stuza do rejestrowania
czynnosci sadu, kontrolowania biegu spraw, sporzgdzania sprawozdan statystycznych oraz stanowig podstawe oznaczenia, ukfadu i przechowywania akt.
Whpiséw w urzadzeniach ewidencyjnych dokonuje sie niezwtocznie po zaistnieniu podstawy do ich zamieszczenia. W ramach czynnosci prowadzonych przez
poszczegdlne jednostki organizacyjne sadu prowadzone sg urzadzenia ewidencyjne wedtug odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci w oparciu o przepisy z
zakresu rachunkowosci i prawa pracy. Rejestry, ewidencje oraz wykazy w Sadzie Rejonowym w Jeleniej Gorze prowadzone sg na mocy Zarzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 12 grudnia 2003 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatéw sgdowych oraz innych dziatéw administracji sadowej (Dz.
Urz. Min. Spr. 22003 r., Nr 5, poz. 22 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 23 grudnia 2015 roku Regulamin urzedowania
saddéw powszechnych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2316).

Archiwum Zaktadowe dziata w oparciu o przepisy: ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 roku, poz.
1506 j.t.), Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 5 marca 2004 r. w sprawie archiwizowania akt spraw sadowych (tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 991),
Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 grudnia 1985 r. w sprawie archiwéw zaktadowych w jednostkach organizacyjnych resortu sprawiedliwosci
(Dz. Urz. Min. Spr. Nr 8, poz. 55), Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 grudnia 2003r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatéw
sadowych oraz innych dziatéw administracji sadowej (Dz. Urz. Min. Spr. Nr 5, poz. 22 z p6Zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23
lutego 2007r. Regulamin urzedowania sadéw powszechnych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2316). W archiwum Sadu przechowywana jest dokumentacja powstata w
toku dziatalnosci jednostki (wydziatu, oddziatu, sekcji), w ktérej zostata utworzona i dzieli sie na materiaty archiwalne zaliczane do zaliczane do kategorii A
oraz akta nie stanowigce takich materiatéw, zaliczane do kategorii B. Po uptywie okresu przechowywania w sadzie, akta kategorii A przekazuje sie do
Archiwum Panstwowego, a akta kat. B przekazywane sg do zniszczenia. Przekazanie akt do zniszczenia nastepuje po uzyskaniu zezwolenia Archiwum
Panstwowego. Okresy przechowywania i warunki niszczenia akt spraw sagdowych lub przekazywania ich archiwum panstwowemu reguluje rozporzadzenie
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 5 marca 2004 r. (Dz. U. z 2014 r., poz. 991 j.t.). W archiwum Sadu przechowywane sg akta spraw zakonczonych. Akta te w
zaleznosci od przyjetej kwalifikacji sa przechowywane od 10 do 50 lat. Materiaty zgromadzone w archiwum udostepniane sg stronom postepowania oraz
innym podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw szczegdlnych.

Sposob i zasady udostepniania danych

Dane zawarte w rejestrach: repertoriach, wykazach, kontrolkach i innych urzadzeniach ewidencyjnych udostepniane sg uczestnikom postepowania oraz na
zgdanie uprawnionych oséb. Dostep do akt spraw, w tym archiwalnych, uregulowany jest w przepisach Kodeksu postepowania cywilnego, Kodeksu
postepowania karnego oraz Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23 grudnia 2015 roku Regulamin urzedowania sadéw powszechnych, ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z dnia 14 lipca 1983 r. (Dz. U. z 2016 r., poz. 1506 ze zm.), ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach
wieczystych i hipotece (Dz. U. z 2016 r., poz. 790 j.t.), ustawy o ochronie informacji niejawnych z dnia 05 sierpnia 2010 r. (Dz. U. z 2016 r., poz. 1167 j.t.)
oraz ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1764 j.t.). Osoba ubiegajaca sie o wglad do zasobu
archiwalnego Sadu Rejonowego w Jeleniej Gérze winna ztozy¢ wniosek do Prezesa Sadu, w ktérym nalezy podad: tytut materiatu archiwalnego badz temat,
ktérego on dotyczy, cel i przewidywany sposéb wykorzystania materiatu archiwalnego, nazwe jednostki organizacyjnej oraz imie i nazwisko osoby
ubiegajgcej sie o udostepnianie materiatu archiwalnego. Na podstawie ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (Dz. U. z 2016 .,
poz. 790 j.t.) ksiegi wieczyste sg jawne dla kazdego, natomiast akta ksiegi wieczystej moze przegladac jedynie osoba majgca interes prawny oraz notariusz.

Wycigg najwazniejszych przepisdw regulujacych dostep do akt

1. Art. 156 Kodeksu postepowania karnego § 1. Stronom, podmiotowi okreslonemu w art. 416, obroncom, petnomocnikom i przedstawicielom
ustawowym udostepnia sie akta sprawy sgdowej i daje moznos¢ sporzadzenia z nich odpiséw. Za zgodg prezesa sadu akta te moga by¢
udostepnione réwniez innym osobom. § 2. Na wniosek oskarzonego lub jego obroncy wydaje sie odptatnie kserokopie dokumentéw z akt sprawy.
Kserokopie takie mozna wydac¢ odptatnie, na wniosek, réwniez innym stronom, podmiotowi okreslonemu w art. 416, petnomocnikom i
przedstawicielom ustawowym. § 3. Prezes sadu moze w razie uzasadnionej potrzeby zarzadzi¢ wydanie odptatnie uwierzytelnionych odpiséw z akt
sprawy. § 4. Jezeli zachodzi niebezpieczenstwo ujawnienia tajemnicy panstwowej, przegladanie akt, sporzadzanie odpiséw i kserokopii odbywa sie z
zachowaniem rygoréw okreslonych przez prezesa sadu lub sgd. Uwierzytelnionych odpiséw i kserokopii nie wydaje sie, chyba ze ustawa stanowi
inaczej.

§ 5.Jezeli ustawa nie stanowi inaczej, w toku postepowania przygotowawczego stronom, obroncom, pethomocnikom i przedstawicielom ustawowym
udostepnia sie akta, umozliwia sporzadzanie odpiséw i kserokopii oraz wydaje odptatnie uwierzytelnione odpisy lub kserokopie tylko za zgoda
prowadzacego postepowanie przygotowawcze. Za zgoda prokuratora akta w toku postepowania przygotowawczego mogg by¢ w wyjatkowych
wypadkach udostepnione innym osobom.

2. Art. 9 Kodeksu postepowania cywilnego Rozpoznawanie spraw odbywa sie jawnie, chyba ze przepis szczegélny stanowi inaczej. Strony i uczestnicy
postepowania majg prawo przegladac akta sprawy i otrzymywac odpisy, kopie lub wyciggi z tych akt.

3. Art. 525 Kodeksu postepowania cywilnego - dotyczy postepowania nieprocesowego. Akta sprawy dostepne sg dla uczestnikdw postepowania oraz za
zezwoleniem przewodniczacego dla kazdego, kto potrzebe przejrzenia dostatecznie usprawiedliwi. Na tych samych zasadach dopuszczalne jest
sporzadzanie i otrzymywanie odpiséw i wyciggéw z akt.

4. Art. 361 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece:

Ksiegi wieczyste i akta ksigg wieczystych przechowuje sie w sadzie.

Ksiegi wieczyste nie mogg by¢ wydawane poza budynek sgdu rejonowego.

Kazdy moze przegladac ksiegi wieczyste w obecnosci pracownika sadu.

Akta ksiegi wieczystej moze przeglada¢, w sposéb okreslony w ust. 3, osoba majaca interes prawny oraz notariusz.

5. § 92 i § 94 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23 lutego 2007 roku Regulamin urzedowania sagdéw powszechnych. § 92.

Udostepnienie stronie akt do przejrzenia oraz wydanie jej przedmiotéw lub dokumentéw ztozonych w sprawie albo wydanie dokumentéw na
podstawie akt moze nastgpi¢ po wykazaniu przez nig tozsamosci, a co do innych 0séb niz strona - po wykazaniu ponadto istnienia uprawnienia
wynikajacego z przepiséw postepowania sgdowego.

Przegladanie akt spraw odbywa sie w obecnosci pracownika sadowego, a akt, do ktérych ztozono testament, pod kontrolg pracownika sgdowego.§
94,

Przewodniczacy wydziatu zezwala na przejrzenie akt sprawy w sekretariacie upowaznionym przedstawicielom organizacji spotecznych, ktére moga
wstgpi¢ do toczacego sie postepowania w danej sprawie lub zgtosi¢ w nim swdj udziat.

Przewodniczacy wydziatu decyduje ponadto o udostepnieniu akt sgdowych innym osobom niemajacym uprawnien procesowych i o zakresie
wykorzystania przez nie tych akt.

Udostepnienie wiekszej liczby akt, np. dla celéw naukowo-badawczych, wymaga zgody prezesa sadu.



